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        1. Право на дополнительное образование  в Учреждении гарантируется независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного, социального и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия вакантных мест.                                                           

    2. Деятельность детей в Учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам. Основными формами объединений при реализации программ являются техническое, творческое объединение, кружок. 
    3. Для осуществления образовательного процесса Учреждение разрабатывает и утверждает годовой учебный план, годовой календарный учебный график и расписание учебных занятий. 

    4.  Комплектование учащихся в объединениях Учреждения проводится с 10 августа по 10 сентября, обучающихся 1 года обучения - до 30 сентября. Допускается прием обучающихся в течение всего учебного года в зависимости от наполняемости. Учебный год для учащихся начинается с 15 сентября и длится до 25 мая. Если первый учебный день выпадает на выходной день, то первым днем учебного года является следующий за выходным рабочий день. Продолжительность учебного года, как правило, 36 недель, регулируется годовым календарным учебным графиком.

     5. Зачисление учащихся в кружки и объединения учреждения проходят на основании приказа директора. Занятия в кружках и объединениях фиксируются в журнале учета работы, который ведет педагог.
     6. Режим работы учреждения: с 9.00 до 20.00. Занятия с учащимися могут проводиться в любой день недели, включая воскресные дни и каникулы. Режим занятий в течение дня и недели определяется расписанием, утвержденным директором. 
     7. Расписание занятий учащихся составляется с учётом расписаний занятий по дополнительной общеобразовательной программе, с учётом индивидуальных особенностей реализуемых образовательных программ и санитарно-гигиенических требований и норм, пожеланий родителей (их законных представителей), учащихся. Перенос занятий или временное изменение расписания производится только с согласия администрации и оформляется документально.

     8. Продолжительность занятий  определяется нормами СанПиНа. Продолжительность недельных занятий в объединениях учреждения:                               

- младший школьный возраст – 1-2 часа, продолжительность занятия  - 30-35минут;                            - средний школьный возраст –  4-6 часов, продолжительность занятия – 40 минут;                              - старший школьный возраст – 6-9 часов, продолжительность занятия – 40-45 минут.                           Между занятиями перерыв 10-20 минут. 
      9. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья и детьми-инвалидами может проводиться индивидуальная работа по месту жительства. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптивной образовательной программой или учебным планом, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах, группах.
    10. Численный состав объединения устанавливается в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами и дополнительной общеобразовательной программой. Занятия проводятся группами, индивидуально или всем составом объединения. 

В Учреждении устанавливаются следующие минимальные нормы численности учащихся в объединении: 
- первый год обучения - не менее 15 человек; 
- второй год обучения - не менее 12 человек; 
- третий и последующие годы обучения - не менее 10 человек; 
- творческая и научно-исследовательская деятельность - не менее 5 человек; 
- индивидуальная работа с обучающимися – не более 2 человек. 

      11. В случае снижения фактической посещаемости в течение учебного года учебные группы могут быть объединены или расформированы. Допускается проведение занятий с переменным составом обучающихся, запись которых ведется в журнале.
      12. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители (законные представители) при наличии условий и с согласия педагога дополнительного образования  (руководителя объединения), без включения в списочный состав объединения. 

      13. Проведение практических занятий обучающимися в форме экскурсий, экспедиций, походов и др., проходящих вне здания организации по заявлению педагогов, оформляется приказом за подписью директора.
     14. В каникулярное время учреждение может открывать в установленном порядке лагеря с дневным пребыванием, создавать различные объединения с постоянными или переменными составами детей в лагерях, организовывать летнюю сельскохозяйственную практику, экскурсии и летние оздоровительные площадки. Занятия могут проводиться в форме экскурсий, постановочной работы, выездных практических занятий, интенсивных форм обучения, экспедиций, поездок, учебно-тренировочных сборов для обеспечения отдыха и оздоровления детей и подростков, а также в виде массовых познавательно-культурных мероприятий.
     15. Для зачисления в Учреждение  родители  (законные представители) представляют  заявление на имя директора. Между Учреждением и родителями (законными представителями) заключается договор, которым регулируются взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения и воспитания. 

     16. При приеме в Учреждение учащихся,  его родители (его законные представители) должны быть ознакомлены с  Уставом, правилами поведения учащихся и другими документами, регламентирующими учебно-воспитательный процесс. Прием детей осуществляется без вступительных испытаний.
